ALEF:s SEKRETESSPOLICY
Allméanna villkor for behandling av personuppgifter

Vi respekterar din integritet och rétten att ha kontroll 6ver dina personuppgifter.

ALEF:s allmanna villkor for behandling av personuppgifter beskriver vilka uppgifter vi samlar in, i
vilket syfte de samlas in, pa vilket satt du kan ha kontroll Gver dina egna uppgifter samt hur du kan
kontakta oss. ALEF ar personuppgiftsansvarig i enlighet med dessa villkor och ansvarar for att
behandling sker enligt gallande lagstiftning.

Personuppgiftsansvarig
ALEF, organisationsnummer 802452-4681, adress Sorterargatan 12, 162 50 Véllingby, ar
personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina personuppgifter.

Nar samlar vi in dina personuppgifter?
 Nar du prenumererar pa nyhetsbrev eller bestéller material fran ALEF
« Nar du ger en gava till ALEF
«  Nar du blir manadsgivare till ALEF via autogiro
* Nar du blir medlem i ALEF genom att betala in medlemsavgiften
» Nar du ansoker om att bli volontér, praktikant eller anstélld hos ALEF

Vad samlar vi in och hur lange sparar vi informationen?
De personuppgifter som vi samlar in och behandlar & namn, adress, telefonnummer och e-
postadress samt i vissa fall personnummer och kontonummer.
e Nar du skanker en gava spar vi ocksa information om transaktionen (belopp, datum, typ av
transaktion och typ av gava).
e Kontonummer och personnummer sparas for dem som valt att ge via autogiro, samt datum
for avtalet.
e FOr medlemmar sparas namn, adress, telefonnummer och e-postadress.
e FOr nyhetsbrevet spar vi namn, e-postadress, datum fér prenumerationen och information
om nar och var personen skrev upp sig for nyhetsbrevet.
e Nar du ansoker om att bli volontér, praktikant eller anstélld sparar vi CV och annan relaterad
information.
e For anstallda, praktikanter och volontérer spar vi nédvandig information for att kunna
fullfolja vart avtal.
e For styrelsens medlemmar sparar vi personnummer samt kopia pa ID. Vi tar en
kreditupplysning pa alla nya styrelsemedlemmar, som sénds till Svensk Insamlingskontroll
och darefter raderas fran vara register.

Vi sparar uppgifterna sa lange det ar nodvandigt for att kunna utfora vart arbete. Uppgifter om
gavogivare sparas i 3 ar.

Uppgifter for prenumeration pa nyhetsbrevet raderas nar prenumerationen upphor.
Testamentsarenden betraktas som avtal och sparas sa lange avtalet galler och arkiveras darefter.
Vi kan spara uppgifter en langre tid om vi maste det enligt lag eller for att bevaka vara réttsliga
intressen, till exempel om det pagar en juridisk process.

Acceptera allmanna villkor for behandling av personuppgifter

Genom att ge en gava till ALEF, bestéller gratulationskort eller pa annat satt stoder oss eller
prenumererar pa vart nyhetsbrev ger du underforstatt ditt samtycke till vara allmanna villkor for
behandling av kontakt- och personuppgifter. Du kan nér som helst kontakta oss for att tacka nej till
telefonsamtal, SMS, e-postutskick och brev eller for att helt bli borttagen ur vart register.



Vad anvander vi uppgifterna till?

Nar du ger en gava eller bestaller gratulationskort eller nyhetsbrev kommer vi att registrera dina
personuppgifter i var databas. De personuppgifter som du lamnar anvander vi for att administrera
bestallda produkter, tacka for gavan och fora egen statistik. Uppgifterna kan ocksa komma att
anvandas for informations- och marknadsforingsandamal, uppfoljning och utveckling av ALEF:s
verksamhet, for att bevaka var ratt, samt for att i marknadsforingssyfte analysera gavor. Nar du
soker lediga tjanster anvander vi personuppgifter endast for de andamal for vilka de lamnats.

Vem lamnar vi ut uppgifterna till?

ALEF kommer inte att sélja, hyra eller leasa ut de personuppgifter som samlats in. Uppgifterna kan
komma att kontrolleras mot andra register (t.ex. Ratsit eller Hitta.se) for att uppdatera adresser, fa
information om avlidna samt att undvika att det forekommer dubbletter i vart register. ALEF kan
aven komma att l&mna ut personuppgifter till foretag som behandlar personuppgifter for ALEF:s
rakning, till exempel IT-leverantérer (nyhetsmail) och tryckerier (brevutskick). Det ar dock alltid
ALEF som ansvarar for behandlingen.

Personuppgifter kan &ven komma att lamnas ut om det &r nédvéndigt for att:
« tillmotesga tillamplig lag, forordning, juridisk process eller begaran fran myndighet
« tillvarata ALEF:s réattsliga intressen
« upptacka, forebygga eller uppmérksamma bedrégeri, sakerhets- eller tekniska problem

Automatisk profilering

ALEF kan komma att:
« analysera och lagga till ytterligare uppgifter, baserat pa de uppgifter du redan har angivit
« dela upp personuppgifter i grupper/segment for att begransa eller tillata viss kommunikation
 analysera eller kombinera personuppgifter

Barns personuppgifter
Vi samlar inte avsiktligt in personuppgifter fran personer under 18 ars alder.

Ratt att begdra information och rattelser

Du har ratt att kostnadsfritt begara information om vilka personuppgifter som ALEF behandlar om
dig och i vilket syfte (sa kallat registerutdrag). Du har ocksa ratt att fa uppgifter rattade,
avidentifierade eller raderade. Du har dven ratten att begara att dina personuppgifter inte ska
behandlas med automatiska processer.

Ratt att tas bort

Du har rétt att bli borttagen ur vart register. Kontakta oss om du vill ta bort eller &ndra dina
personuppgifter eller om du vill géra en &ndring i hur vi kommunicerar med dig.

Om du anser att dina rattigheter inte respekteras av oss far du garna kontakta oss. Du kan ocksa
kontakta datainspektionen: datainspektionen@datainspektionen.se

Kontakta ALEF
Har du nagra fragor om hur ALEF behandlar personuppgifter eller vill begéra ett registerutdrag,
kontakta oss pa nagot av foljande satt:

ALEF, Adult Learning and Empowerment Facilitators
Sorterargatan 12, 162 50 Véllingby, tel 072-341 56 15 info@alef.org
ordf. Héléne Boéthius, tel 070-630 44 55 helene@alef.org
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